SEGRETERIA

STUDIO MEDICO

o hAde

€

Il corso, di 138 ore, intende fornire una preparazione completa per l'attivita di
segreteria degli studi medici, fornendo competenze immediatamente spendibili sul
mercato del lavoro. Aspetto rilevante & quello di affiancare a tale formazione
specifica quella pit generica ma altrettanto importante di orientamento
professionale che agevoli l'inserimento dei partecipanti nel contesto lavorativo. Le
attivitd d'aula/laboratorio sono caratterizzate da lezioni frontali ed esercitazioni
riguardanti i contenuti proposti.

| disoccupati potranno usufruire del contributo dell'Agenzia del Lavoro rivolgendosi
al proprio centro per l'impiego.

Il costo del corso e di 1500€ pagabili in due rate.

- Comunicazione, relazione interpersonale, - Igiene, sistemi barriera e misure per
teamworking e cura dell'ambiente di lavoro la prevenzione - focus covid19
- Principi etici della professione - Elementi e tecniche di primo
SOCCOrso
- Principi amministrativi e attivita
segretariali - Orientamento professionale e
- Salute e sicurezza - parte generale e competenze trasversali

rischio basso

Trento 138 ore teorico/pratiche
15/02/21-04/05/21
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